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Markus Mustermann, Musterstraße 31, 5020 Salzburg: 
 
 
Muster GesmbH. 
z.H. Fr. Dr. Martina Musterfrau 
Musterweg 37 
5020 Salzburg 

Datum: Salzburg, am 3. 7. 20XX 
 

Telefon: 0662 / 00 00 XX 
 
 

Ihr Inserat vom 1. 7. in den Musterstadt Nachrichten / Callcenter Agent 
 
 
Sehr geehrte Frau Doktor Musterfrau, 
 
ausgehend von unserem heutigen Telefonat übermittle ich Ihnen wie vereinbart 
meine Bewerbungsunterlagen. 
 
Ich bewerbe mich um diese Stelle, da ich aufgrund meiner bisherigen Tätigkeiten die 
Fähigkeiten und Voraussetzungen mitbringe, die Sie an Ihren zukünftigen Mitarbeiter 
stellen. 
 
Zu meinen Stärken zähle ich Teamfähigkeit, Aufgabenbewusstsein, 
Pflichtbewusstsein und Engagement. Außerdem habe ich 1996 einen 2-
semesterigen Kurs „Ausbildung zum Werbeassistent“ erfolgreich absolviert. Da mir 
bekannt ist, dass Ihre Firma auf dem Gebiet des Marketings zu den führenden 
Unternehmen in Musterstadt zählt, interessiert mich die Möglichkeit, für Sie zu 
arbeiten. 
 
Ich werde mir gestatten, Sie nächste Woche wegen eines persönlichen 
Gesprächstermins anzurufen! 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 

Markus Mustermann 
 
Markus Mustermann 
 
 
 
Anlagen: 
 
Lebenslauf 
4 Zeugnisse in Kopie 
 
 
 
 


